UBND TINH DPONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6:24947SNV-TCBC&TCPCP  Déng Nai, ngay 30 thang g-nam 2018
Huéng dan thure hién viée sdp xep cac don
vi sir nghi€p thuge UBND cap huyén theo
K€ hoach cia Ban Can sir dang UBND tinh
Kinh gtti: UBND cac huyén, thi xa Long Khénh
va thanh pho Bién Hoa

Thuc hién K& hoach sé 142-KH/BCS ngay 16/5/2018 ctia Ban cén su Pang
UBND tinh v& thuc hién Nghi quyét s& 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ciia Ban
Chép hanh Trung wong Pang (khoa XII ) vé “tiép tuc db6i mdi hé théng té chuc va
quan 1y, nang cao chét luong va hidu qua hoat déng cta cic don vi su nghiép cong
14p”; theo d6, UBND céc huyén, thi x4 Long Khanh va thanh phé Bién Hoa 14 don
vi chu tri, soan thao D& an, phuong 4n sép xép céc don vi su nghiép thuéc UBND
ca"ip huyén (tai phu luc s6 06);

Nhim dgiy nhanh tién do trién khai thuc hién K& hoach ctia Ban Cén su dang
UBND tinh, S& Noi vu huéng dan nhu sau:

S& Nbi vu dé nghi Chi tich UBND céc huyén, thi xd Long Khénh va thanh
phé Bién Hoa chi dao cic Phong chuyén mén truc thudc va céc co quan don vi ¢6
lién quan tham muu viéc thanh 18p cac Trung tdm cAp huyén trén co s sdp xép lai
cac don vi su nghiép hién cé thude huyén:

1. V& tén goi: Trung tam ......+ huyén (thi x4, thanh phd).
2. V& thdm quy?n thanh lap: do Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh

trén co s& d& xudt ctia S& Noi vu theo quy trinh mét cia.

3. V& td chtc bd mdy, nhan sy: dé nghi Chu tich UBND cac huyén, thi xa
Long Khanh va thanh phd Bién Hoa xay dung theo huéng tinh gon, ddm bao thuc
hién bao quat nhiém vu dugc giao thuc hién, xdc dinh vi tri viéc lam, sb luong
ngudi 1am viée du kién bb tri sdp xép cho t4 chiic méi sau hop nhét, xir Iy lao déng
déi du khi sép xép hop nhét td chirc (nhét 13 ngudi lao dong lam viée & céc bd
phén gian tiép nhu hanh chinh, vin phong, ké toan, van thu, thi quy, lai xe, bao
vé, tap vu...), giai quyét ché d6 chinh sich...;

4. V& loai hinh don vi: xac dinh r3 1a don vi su nghiép céng 1ap (tu chti mét
phan, tu chi toan bd, ...... :

5. V& vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han: d& nghij x4c dinh & trong dé
4n sép xép 16 chire.

6. V& thit tuc, hd so thanh 1ap: Trung tAm .....+ huyén (thi x&, thanh phd)
trén co s& td chic lai: Cin cir Pidu 8 Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay







28/6/2012 cia Chinh phu vé vide quy dinh thanh lép, t6 chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong 1ap va céc quy dinh cua phap luat vé thanh lap don vi sy nghi€p van
héa, thé duc th8 thao; d& du didu kién thiAm dinh, trinh Cha tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh; S& Nbi vu dé nghi UBND céc huyén, thi xa Long Khénh va thanh
phé Bién Hoa hoan chinh hd so nhu sau:

+ Pé 4n thanh lap td chitc trén co s & chire lai céc don vi su nghiép hién co
(hoan chinh trén co s& ¥ kién céc don vi ¢6 lién quan va di ky);

+ D8 4n vi tri viée 1am cta don vi sy nghiép méi (theo miu tai Théng tu sb
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B& Noi vu);

+ To trinh v& viéc thanh 1ap t6 chirc;

+ Dur thao Quyét dinh thanh 14p t6 chic (kém file);

+ Du thao Quy dinh td chire va hoat dong ciia td chirc;

+ Y kién bing vin ban clia céc co quan cé lién quan;

+ Béo cdo giai trinh v& viée tiép thu y kién ctia c4c co quan ¢ lién quan;

+ Céc vin ban khéc ¢6 lién quan (hd so phap 1y cii vé thanh 1ap clia cac don
vi hién cd).

Hb so hoan chinh (02 bd) trinh Cht tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
(thong qua S& Noi vu theo thu tuc mot ctra).

7. Viée x4y dung D& 4n (phuong 4n) thanh 14p Trung tAm ...+ huyén, thi
x4, thanh phé....trén co s& td chite lai cac don vi su nghiép hién cé, dé nghi tham
khéo phu luc dé cuong kém theo van ban nay.

Trén day 13 huéng din cia S& Noi vu vé thanh 18p céc Trung tAm cAp huyén
trén co s& sap xép lai cac don vi sy nghiép hién cé thude huyén. S& Noi vu dé nghi
Chu tich UBND céc huyén, thi xd Long Khénh va thanh phd Bién Hoa phdi hop

chi dao thuc hién trong thang 8 ndm 2018./.
(Céc Mau Vin bén kém theo duoc cdp nhdt iai dia chi

caicachhanhchinh.dongnai.gov.vn tai Muc Vin ban chi dao, Vin ban So Noi v%__

Noi nhin: KT. GIAM POC /

- Nhir trén; PHO GIAM DOC

- Ban Giam dbc SNV;
- Luu: VT, P.TCBC

(Linh 11 D1\ 7.2018)

ang Truong







PE AN

(Kem theo Céng vin s6 /ISNV-TCBC&TCPCP ngay  /7/2018 cua Sé Néi vu)
UY BAN NHAN DAN HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THI XA, THANH PHO) Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /DA-UBND
., HgaAy ... thdng ... ndm 2018
DU THAO
‘ PE AN ’

Vé thanh lap Trung tam ........ + tén don vi hanh chinh cap huyén trén co s&

hop nhit cic don vi (tén cu thé cac don vi)
(Kem theo To trinh s6 /TTr-UBND ngay  thing ndm
cua UBND huyén (thi xd, thanh pho))

) o PHAN I o '
SU CAN THIET XAY DUNG PE AN/ PHUONG AN

I. SU CAN THIET

II. CO SO PHAP LY

- Nghi quyét ......

- Luét Té chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

PHAN II

THU'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG CUA
CAC PON VI SUNGHIEP DU KIEN TO CHUC LAI

I. THU'C TRANG (Khdi qudt tinh hinh hoat déng cia cdc don vi sw
nghiép trén dia ban huyén).

1. Trung tam .....;
2. Trung tam......;

3. Trung tam....;

.y A -~ A A - TR .
Yéu cau nhitng ndi dung cu thé nhw sau doi véi tirng don vi:



- Qué trinh hinh thanh (Quyét dinh thanh 14p d6i tén) don vi;

- La don vi sy nghiép loai gi (c6 thu tu bao dam mét phan kinh phi hoat
dong hoac tu chu toan b6 ...) .

- Chirc nang, nhiém vy, quyén han:
- T6 chire bd may cua don vi:
+ Ban glam d6c va co chu tb chic cac paong:.......

- Téng sb nguol lam viée tai don vi: .......... .nguoi. Trong do: Bién ché
giao...... chi tiéu (néu co); .......... hop dong Cu thé b4 tri nhur sau: (cu thé timg
vi tri, ttng phong). Lap danh sach s6 nguoi dang lam viéc tai don vi.

- Co ché tai chinh hoat dong;

- Pidu kién dam bao hoat dong; Tai chinh, tai san...... (c6 danh muc tai san
kem theo);

- Déanh gia hiéu qua hoat dong tir khi thanh lap dén nay cua don vi (c6 s6
liéu kem theo).

II. NHAN XET, PANH GIA

g% Két qué dat duoc

3.2. Uu khuyét diém, han ché ctia mé hinh hién tai
3.2. Nguyén nhén

PHAN IIL
DE AN TO CHU'C, BO MAY CUA
TRUNG TAM ........ + HUYEN (THI XA, THANH PHO)
Cin ¢t Luft.............. , Nghi quyét sé ... . Nghi dinh
SO, ; UBND huyén (thi x3, thanh phd) x4y dung D8 4n kién toan
t6 chic, hoat dOng ........covveveeeeeeeeeeeien, huyén (thi x4, thanh phd) nhu

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

IL. TEN GOQI, VI TRi

Tén goi cia don vi su nghiép thuc UBND huyén (thi x&, thanh phd):
Trung tim ...... + huyén (thi x4, thanh phd) ..., 1a td chue true thugc UBND
huyén (thi x4, thanh phd) duoc thanh lap trén co s& hop nhat ..... don vi hién ¢c6
Ja: e

Xéc dinh loai hinh don vi sy nghi€p: .....covvviiiiiiiiii
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Xac dinh tu cach phap nhan, condau .........ccovvvvevinnennn.

Tru s& lam viéc cta Trung tdm ......... + huyén (thi x4, thanh phd)

------------------------------------------------------

III. CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC, BQ MAY CUA TRUNG
§ VN + HUYEN (THI XA, THANH PHO)

1. Chire nang

.................................................

3. Vé tb chitc hoat dong

3.1. T4 chiic bd may:

(Néu rd co cdu td chirc, Ban lanh dao, co chéﬂ bd nhié_‘;m V§1 tréclq nhiém
chirc danh ldnh dao don vi ...; tén phong ban cu the, du kién bo tri so lugng
nguoi lam viéce.....)

Luu y: Cac Phong chuyén moén, nghiép vu c6 Trudng phong, Phé Trudng
phong; viée bb tri s6 luong cap phé trudng phong phai ¢am bao quy dinh tir 08
dén 11 ngudi bd tri 01 Phé trudng phong; tir 11 ngudi tré 18n thi b tri 02 Phd
trudng phong theo quy dinh.

3.2. S6 lugng ngudi lam viée:

(Luu y ¢6 thuyét minh cu thé timg vi trf, chirc danh; kém theo dé 4n vi trf
viéc lam theo quy dinh);

- Tong s6 nguodi lam viéc cua Trung tam ....... du ki2n toi thiéu la: .....
nguoi.

- Danh muc vi tri viéc lam va s luong ngudi lam viéc: Du kién c6 ...... vi
HIVA s nguoi; cu thé nhu sau:

+ Vi tri viéc lam gén vdi cong viée lanh dao, quan ly, di€u hanh: ..... Vi tri,

+ Vi tri viéc lam gén v6i cdng viéc hoat dong chuyén mon: .... vi tri, ....
nguol.




- Chi tiét vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viéc cia Trung tdm

+ Vi tri viéc lam gén véi cong viée hd tro, phuc vu: .... vi tri, .... ngudi
(x4c dinh theo Quyét dinh sé 2054/QD-BNC ngay 31/12/2015 ctia Bb trudng Bo
Nb6i vu).

nhu sau:
S6 S6
S6 TT Tén vi trf vite lam wong vi | luohig
triviee | nguol
_ lam lam viée
Tong sb 0 0
I Vi tri viée lam gan véi cong viée lanh dao,
3 - s A .

quan ly, dieu hanh
I Vi tri cp truong

Giam déc
2 Vi tri cdp phé

Phé Giam déc
3 Vi tri cap trudng cdc phong chuyén mén
75 B O |
3.2 Trudng phong chuyén moén nghiép vu
4 Vi tri Phd Trucng phong
S SR
4.2 Pho Trudng phong chuyén mon nghiép vu
I Vi tri viéc lam g‘é"m véi cOng viée hoat dong

chuyén mon, nghe nghiép
1 Vin phong
2 Cdc Phong chuyén mén, nghiép vu
2.1 PRABE csnismans

*® W s (mé ta nhw sau).
2.2 Phong .............
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Vi tri viéc lam gan véi cong viée ho trg, phuc
vu

I

1 Hanh chinh téng hop (béo céo, khen thudng)

T6 chirc nhén su

Van thu - luu trit, thd quy

Codng nghé thong tin

Nhén vién k¥ thuét

Bao vé

Lai xe

||| W]

Tap vu

Téng sb ngudi 1am viée du kién cho méi vi tri cong viéc do ............. quyét
dinh xem xét bo tri theo ding trinh d3, ning luc, mirc d6 cong viéc va kha ning
tai chinh ctia don vi, bao ddm nguodn nhén lyc thét sy tinh nhué, trinh d6 chuyén
mon cao, am hiéu phap luét.....

Luu y dbi véi nhém hd tro, phuc vu: uu tién b tri nhan su ctia don vi tu
trang trai kinh phi hoat dong thudng xuyén vao td chirc méi.

IV. PIEU KIEN PAM BAO HOAT PONG

1. V& tru s6 1am viée: .......ocoveriveenen .

3. Ve bitivchic v ngnon tirohill sesivssshssmmrp smmaasisss
3. Co ché tai chinh, co ché hoat ddng, Kinh phi hoat ddng:

_ V.PHUONG AN SAP XEP NHAN SU, GIAI QUYET LAO PONG
DOIDU VA GIAI QUYET CHE PO CHINH SACH
- Tong sb ngudi 1am viéc hién tai cla ..... don vi su nghiép thuc hién t6
chuc lai 1a ..... nguoi, trong do ...... bién ché nha nuéc giao (....... bién ché su
nghiép va ... hop ddng 68 su nghiép); ........ ngudi 1a tu chu.




- Cu thé sb bién ché ....... chi tiéu da giao cho ..... don vi su nghiép: Trung

o311 (R L& iomaas chi tiéu; Trung tdm ........ la: ..... chi tiéu;

Saw.khi Guoethanlilan; waisameaniaus thuc hién cac ndi dung sau:
+ Ra soat, thu hdi sb bién ché sw nghidp d& giao cho céc don vi (nhét 14
nguoi lao dong lam viéc & céc bo phan gian tiép nhu hanh chinh, vin phong, ké
toan, vén thu, tha quy, 141 xe, bao vé, tap vu... d6i du sau khi sap xép lai);

+ Nhén su cu thé: Chuyén sang TrunsEm . Giam déc Trung tdm
ra soat b tri tai cdc phong chuyén mén déi véi vién chirc dap Gng dd tidu chudn
chuyén mén, nghiép vu theo vi tri vide lam du kién da duoc phé duyét. Nhiing
lao ddng sau khi ra soat khéng du tiéu chuén chuyén moén, nghiép vu va khéng
dap tmg dugc yéu ciu nhiém vu cOng tac duye giao, khong co vi tri viée lam dé
bé tri cong téc (bd phan hanh chinh, h8 trg, phuc vu clia céc don vi bi sip xép)
s& duoc sip xép chuyén sang don vi khac lam viée hoic sip xép tinh gian va giai
quyét ché do chinh séch theo quy dinh.

+ Ra soat lao dong ddi du, thuc hién inh gian bién ché déi véi bo phéan
hanh chinh, hd tro, phuc vu cta céc don vi bi Sé.p xép; phc’")i hop véi Giam dbc
Trung tdm thuc hién viéc giai quyét ché d6 cho lao déng déi du, tinh gian trong
thoi han mot ndm keé tir khi c6 quyét dinh thanh lap.

+ Tép trung ngudn nhéan luc dé ting cudng b tri cdc vi tri chic nang,
nhiém vu chinh cla Trung tAm. Ra soét va td chuc lai nhiing nhiém vu khéc
(nhiém vu mang tinh x& hoi hoéa cao) theo chu truong ctia Tinh ty va quy dinh
cua phap luat.

VI. CONG TAC BAN GIAO, XU LY TAI CHINH, TAI SAN

Thanh lgp Héi dong ban giao dé thuc hién theo quy dinh. (luu y viéc ban
giao phai thuc hién theo ding quy dinh ciia phdp ludt va phdi ¢ bién bdn cu thé
kem theo).

~ PHANIV
TO CHUC THUC HIEN

I. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN
1. UBND huyén (thi x4, thanh phé):

2. Phong No6i vu

3. Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi

4. Phong Gido duc va Pao tao

5. Phong Tai chinh - K& hoach



6. Céc co quan chuyén mén khac thudc UBND huyén (thi x4, thanh phd)

II.

1.

THOI GIAN, TIEN PO THUC HIEN PE AN

Théng ...... UBND cép huyén hoan chinh d& 4n, kém hd so theo hudéng
dan cua S& Noi vu;

. Céc cong viéc ti€p theo ........

UBND HUYEN (THI XA, THANH PHO)







Quyét dinh

(Kem theo Céng viin sé /SNV-TCBC&TCPCP ngay /2018 cia 8¢
Noi vu)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - T do - Hanh phiic
Sb: /QD-UBND ey NAY ... thdng ... ndm 2018
DU THAO "
QUYET PINH
Thanh lap Trung tam ........ huyén (thi xa, thanh phd)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ct Luat TS chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can eltveosuas ‘
Cén cir Nghi dinh 86...........c....... :
Theo d& nghi clia .........ocovvvnneenn., /2018,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh l4p Trung tAm ............. huyén (thi x3, thanh phd).
Trums T sovepnniss huyén (thi x&, thanh phé) 1a don vi sy nghiép céng
lap .... truc thuéc UBND huyén (thi x&, thanh phd), gidp .............. thuc hién

....... theo quy dinh cua phép luat.

Trung tdm .......... (thi x4, thanh phé) c¢6 con ddu dé hoat dong theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Chu tich UBND céc huyén (thi xd, thanh phd)...cé trdch nhiém
- ban hanh ban Quy dinh t6 chic va hoat dong ctia Trung tam......theo quy dinh
cta phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ....

Piéu 4. Chanh Vién phong UBND tinh, Giam ddc céc S ..... UBND
huyén (thi x&, thanh phd, Trudng phong Cerreesinssenisenans va cac to chuc, cé
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; CHCU TICH

- Truong truc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

- Chanh, Pho VP HDND va UBND tinh;



Quyét dinh
(Kém theo Céng vin s6 /SNV-TCBC&TCPCP ngay /72018 ciia S¢ Néi
vu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (THI XA, THANH PHO) Doe lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /QP-UBND vy NZAY ... thdng ... ndm 2018

DU THAO QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh t§ chire va hoat dong ciia
Trung tam ........ huyén (thj xa, thanh pho)

UY BAN NHAN DAN HUYEN (THI XA, THANH PHO)

Can ct Ludt T4 chirc Chinh quyén dia pauong ngay 19/6/2015;
Can o Luat oo s i
Can cit Nghi dinh 88....ocoovvveveiniin, :

Theo dé nghicla ............. 2018,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t6 chirc va hoat
dong cua Trung tAm............ huyén (thj x4, thanh phd) gom .....Chuong, ......
Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hidu luc thi hanh ké tix ngay ....

Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén (thi x4, thanh ph,
Truéng phong ............. R - va cdc 10 churc, ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Biéu 3; :
- Trudng truc Huyén (thi, thanh) uy;
- Thudng tree HDND huyén, TX, TP;
- Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén, TX, TP;
- Chanh, Phé VP HPND va UBND huyén, TX, TP;
- Luu:




, QUY PINH MAU
(Keém theo Céng vin sé /SNV-TCBCngay / /2018 ciia S¢ Néi vu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN (THI XA, THANH PHO) Poc lap - Ty do - Hanh phiic

DU THAO

QUY PINH

V& té chire va hoat dong cia Trung tim ............ huyén (thi xa, thanh phd)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND

ngay thang  ndm 2018 ciia Chii tich UBND huyén (thi x8, thanh phd))

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh
Piéu 2. Vi tri, chitc ning

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC, BO MAY, BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han caa Trung tim ........... huyén (thi xa,
thanh phd)

Pidu 4. V& tb chie b may

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Giam dbc Trung tam....... huyén (thi
x4, thianh phd)

Pitu 6. Bién ché ciia Trung tAm.......... huyén (thi xa, thanh phd).
Pidu 7. Tru s& Trung tim........... huyén (thi x4, thanh phd)
. Chuong III )
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 8. Ddi véi ........
Diéu 9.

. Chuong IV .
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. T4 chirc thuc hién

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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